PATVIRTINTA

Panevézio muzikinio teatro
direktoriaus 2024 m. sausio 10 d.
isakymu Nr. V-3

PANEVEZIO MUZIKINIO TEATRO TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU TVARKOS
APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojy tarnybiniy komandiruoCiy tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato
Panevézio muzikinio teatro (toliau — teatro) darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau -
darbuotojai), tarnybiniy komandiruoc¢iy tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 28 d. nutarimu Nr. 523 , D¢l Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity
komandiruoc¢iy islaidy apmokéjimo* (antrast¢ - LRV 2018 04 18 nutarimo Nr. 383 redakcija,
isigaliojo nuo 2018 07 01).

3. Komandiruoté suprantama kaip ji apibréZta Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107
straipsnyje arba iSvykimas 1§ nuolatinés darbo vietos jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens siuntimu
tobulinti kvalifikacijos.

4. Pasiystam ] tarnybine komandiruote darbuotojui per visa komandiruotés laika
paliekama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis. Darbuotojui kompensuojamos komandiruotés
metu patiriamos papildomos su tarnybine komandiruote susijusios i§laidos. Jeigu darbuotojas savo
iniciatyva pageidauja vykti ; komandiruote savo 1€Somis, jis turi pateikti rastiSkg praSyma, kuriame

iSreiskia nuostatg vykti savo 1éSomis arba praso kompensuoti dalj patirty islaidy.
II KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS

5. Siuntimas j tarnybing komandiruot¢ jforminamas teatro direktoriaus jsakymu, kuriame
turi biti nurodoma siun¢iamo ] tarnybing komandiruote darbuotojo vardas, pavardé¢, pareigos,
komandiruotés laikas, komandiruotés tikslas, vietové, komandiruotés iSlaidos, kurios bus
apmokamos.

6. Darbuotojas ] komandiruote teatro direktoriaus leidimu gali vykti asmeniniu transportu
, viesuoju , jstaigos transportu.

6.1. jei darbuotojas vyksta asmeniniu transportu — nurodyti transporto priemonés marke,
valstybinj numerj. GrjZgs i§ komandiruotés darbuotojas buhalteriui pateikia vykimo j komandiruote

dienos arba dienos prieS komandiruote degaly jsigijimo dokuments, transporto priemongés



dokumentus;

6.2. jei darbuotojas vyksta vieSuoju transportu, grizes buhalteriui pateikia kelionés
bilietus.

7. Grjzes 1S komandiruotés darbuotojas privalo per 5 darbo dienas pateikti teatro
buhalterijai dokumentus apie patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas avansas, — grazinti
nepanaudotg avanso likut;.

8. Darbuotojas dirbantis ir kitoje jstaigoje, norédamas iSvykti kitos jstaigos siuntimu,
jeigu jo iSvykimo laikas sutampa su darbo laiku teatre, teatro direktoriui privalo pateikti tos jstaigos
raStg apie vykimg j renginj, teatro direktorius raso rezoliucija, kurioje nurodo, kokiomis saglygomis
jam leidziama i§vykti:

8.1. darbuotojas gali iSvykti papraSydamas nemokamy atostogy;

8.2. darbuotojui paliekamas jo darbo uzmokestis, jei jo vykimas j renginj yra tiesiogiai
susije su vykdomomis pareigomis.

9. Komandiruotés metu darbo laiko apskaitos ziniarastyje nurodomas darbuotojo faktiskai
dirbtas laikas, nevirsijant maksimalios, pagal darbuotojo darbo sutartj leistinos, darbo dienos trukmé
1§ vieno darbo santykio ir nevir§ijant 12 valandy darbo dienos trukmés i§ visy darbo santykiy, ir
neatvykimo j darbg priezastis.

9.1.Komandiruotés laikas darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iuose Zymimas K raide.

Jeigu darbuotojas i komandiruote vyksta 1§ visy pareigy, visuose darbuotojo santykius

zyminciuose darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iuose eilutés zymimos K , nurodant dirbty valandy skaiciy

9.2 Kai ; komandiruote vykstan¢iam darbuotojui 1§ dalies darbo santykio suteikimas
nemokamas laisvas laikas ,darbo laiko apskaitos ziniaras$¢io pareigy eilutéje , 1§ kuriy vykstama
komandiruotg , zymima K raid¢, o pareigose, i$ kuriy suteikiamas nemokamas laisvas laikas, Zymima
NL.

9.3 Kai 1 komandiruot¢ vykstanc¢iam darbuotojui komandiruotés metu leista dal; darbo
funkcijy atlikti nuotoliniu biidu, darbo laiko apskaitos ziniaras¢io pareigy eilutéje 1S kuriy vykstama

1 komandiruote, Zymima K raide , o pareigose , kurias leistina atlikti nuotoliniu biidu, Zzymima NT.

III  TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS
TERITORIJOJE ISLAIDU APMOKEJIMAS

10. Kai darbuotojas siun¢iamas ] tarnybin¢ komandiruot¢ Lietuvos Respublikos

teritorijoje, jam apmokamos $ios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos:



10.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintag Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy mokeéjimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
nei vieng komandiruotés darbo dieng;

10.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

10.3. kelionés | komandiruotés vietg ir grjzimo i$ jos j nuolating darbo vietg visy rusiy
transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto iSlaidos;

10.4. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy riasiy transporto priemonémis;

10.5. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés vietovés teritorijoje
iSlaidos.

10.5.1 vykstant vieSuoju transportu kelionés i$laidos apmokamos pagal pateiktus viesojo
transporto bilietus;

10.6. vykstant j konferencija, seminara, paroda ar kitg renginj — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety pirkimo i$laidos;

10.7. jei darbuotojas ] tarnybing komandiruot¢ vyksta vienai dienai jam néra mokami
dienpinigiai ir gyvenamojo ploto nuomos islaidos.

10.8 Tarnybiniy komandiruociy iSlaidos apmokamos tik tada, kai komandiruotas

darbuotojas buhalterijai pateikia komandiruotés iSlaidas patvirtinanc¢ius dokumentus.

IV KURO ISLAIDU KOMPENSAVIMAS , VYKSTANT ] KOMANDIRUOTE
NETRNYBINIU AUTOMOBILIU

11.Netarnybinis automobilis — tai darbuotojo , jo Seimos nario ar kito asmens nuosavybeés
teise ar kitais teisétais pagrindais valdoma ir naudojama transporto priemoné.

12.Vyktj i tarnybing komandiruote netarnybiniu automobiliu leidziama teatro darbuotojui
tuo atveju

12.1 jeigu tai yra ekonomikai naudingiau nei naudotis visuomeniniu transportu;

12.2 kai néra galimybés nuvykti | komandiruojamg vieta visuomeniniu transportu

12.3 kai | komandiruote siunciamas ta pacia transporto priemone ne vienas darbuotojas.

13. Vykstant | komandiruote nuosavu automobiliu apmokamos tik degaly iSlaidos.

14. Darbuotojas , kuris vyksta | komandiruote savo transportu, uzpildo ,, PraSyma dél
leidimo naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms (1 priedas ),prideda nurodyty dokumenty
kopijas ir pateikia praSyma teatro direktoriui.

15.Leidimas vykti j komandiruote¢ netarnybiniu automobiliu jforminamas teatro
direktoriaus jsakymu , kuriame nurodoma

15.1 komandiruotés tikslas ,data , vieta, kartu vykstanciy darbuotojy pavardés



15.2 transporto priemonés marké ,modelis, degaly riisis;

15.3 tvirtinama nurodyto automobilio degaly sunaudojimo norma 100 km.

15.4 tvirtinamas numatomy nuvaziuoti kilometry skai¢ius nuo darbo vietos iki
komandiruotés vietos

16. Kuro sgnaudos kompensuojamos degaly jsigijimg parvirtinan¢io dokumento pagrindu

Degaly pylimo ¢ekio data turi biiti ne vélesné nei komandiruotés diena ir ne ankstesné nei komandiruotés

dienos iSvakarés.

V TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

17. Kai darbuotojas siunciamas ] tarnybine komandiruote j uzsienio valstybe, jam
apmokamos §ios su tarnybine komandiruote susijusios i§laidos:

17.1. dienpinigiai;

17.2. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

17.2.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i§ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelioné del objektyviy prieZasCiy negal¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis,
iskaitant atvejus, kai i§ komandiruotés griztama po vidurnakcio, visy riiiy transporto priemonémis,
18skyrus lengvuosius automobilius taksi;

17.2.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy rusiy transporto priemonémis;

17.3. gyvenamojo ploto nuomos islaidos; (iskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy
fiziniy ar juridiniy asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus jtrauktus pusry¢iy islaidas, jeigu bendra
apskaitos dokumente nurodyta suma nevirsija Lietuvos Vyriausybés 2018m. balandzio 18d. nutarimu
Nr383 ,, D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéjimo** patvirtinimu Komandiruo€iy
iSlaidy apmokejimo biudZetinése jstaigose taisykliy priede nustatytos gyvenamojo ploto islaidy
normos)

17.4. ry$iy (pasto ir telekomunikacijy) i$laidos;

17.5. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) iSlaidos;

17.6. vykstant | konferencija, simpoziumg, paroda ar kitg renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

17.7. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanciyjy i
uzsien] kelioniy draudimag, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy
atsitikimy, kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

17.8. mokejimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy

savininky ir valdytojy civilinés atsakomybeés draudimo islaidos.



18. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos ]
apgyvendinimo paslaugas teikianciy vienety ar asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus ( jvairios
papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

19. Dienpinigiai mokami:

19.1. dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg
Maksimaliy dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

19.2. vykstant | komandiruot¢ | uzsienj uz komandiruotés dieng, kurig iSvykstama i$
Lietuvos Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaicCiuoti pagal valstybei, j kurig vykstama, nustatyta
dydj;

19.3. griztant i§ komandiruotés i$ uzsienio uz komandiruotés dieng, kurig atvykstama j
Lietuvos Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, i§ kurios griztama, nustatyta
dyd;.

19.4. vykstant | komandiruote j kelias valstybes uz faktiSkai konkrecioje valstybéje
iSbutas komandiruotés dienas nuo atvykimo j tg valstybe dienos mokami dienpinigiai, apskaic¢iuoti
pagal tai valstybei nustatyta dydi. Komandiruotés dieng vykstant | kelias valstybes uz ta
komandiruotés dieng mokamas dienpinigiy, apskai¢iuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydZius,
vidurkis;

19.5. darbuotojui, vykstanciam ] komandiruotg, jeigu jam renginio organizatorius moka
dienpinigius ar kitas pinigines iSmokas, kurios nevir§ija tai valstybei nustatyto dydzio, iSmokami
dienpinigiai, kurie kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais ar kitomis piniginémis
1Smokomis nevirsija tai valstybei nustatyto dydZio, o apriipinamam maitinimu, jstaigos vadovo ar jo
1galioto asmens sprendimu gali buiti iSmokeéti dienpinigiai iki 100 procenty toje valstybéje nustatyto
dydzio;

19.6. nustatyti dienpinigiy dydziai negali buti maZesni kaip 50 procenty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtinty maksimaliy dienpinigiy dydziy.

19.7. ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradzios darbuotojui privalo
biti iSmokétas ne mazesnis kaip 50 procenty uz komandiruotg apskaic¢iuoty dienpinigiy avansas;

19.8. komandiruotam darbuotojui grjzus i§ komandiruotes, dienpinigiai perskai¢iuojami
ir neiSmoketa dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uzmokesc¢io mokéjimo diena.

20. Jeigu avansas ] komandiruotg j uzsienio valstybe (valstybes) vykstan¢iam darbuotojui
buvo iSmokétas uzsienio valiuta ne tos valstybés, | kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos
uzsienio valiutos keitimo | kitg uzsienio valiuta dokumenta. Nepateikus Sio dokumento, iSlaidos
uzsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal avanso iSmokéjimo dieng (jeigu avansas nebuvo iSmokétas,
—1Svykimo j komandiruote j uzsienio valstybe dieng) galiojusius Europos Centrinio Banko paskelbtus

orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir



euro santykiy Europos Centrinis Bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus
orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

21. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, komandiruotés iSlaidos atlyginamos
(pateikus Sias i§laidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos
pagal iSvykimo j komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes) dieng galiojusius Europos centrinio
banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy
uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko

nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius
VI BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Uz klaidingy duomeny, jrodanciy komandiruotés islaidas, pateikimg teatro
darbuotojai atsako jstatymy nustatyta tvarka.

18. Jei darbuotojui vykstant | tarnybing komandiruote atsiranda aplinkybiy, kurios
nenumatytos Siame aprase, teatro direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu

ir jstatymais priima sprendima, kuris yra naudingesnis darbuotojui.




